东莞市办学许可证办理流程
1. 联系好，告诉他们我们前期收7成，余款3成交接办学许可证收。

2. 签合同

3. 对现场拍照，做好客户登记表

4. 签合同的（同时）：

A. 验资询证函，验资声明（南城不必）

B. 资产评估报告合同，资产评估声明（南城不必）

C. 收资料（执照、股东身份证复印件，租赁合同，教师的教师资格证，身份证，毕业证）

D. 名称核准申请书

E. 叫他问出租方是不是产权人

F. 标准地址是什么

G. 通知法人收取教师资格证（1个对应科目本科毕业五年以上，其他2老师只要有对应科目的教师资格证就可以）

H. 场地要求压缩包

I. 做工商实名认证

5. 发资料给客户

A. 盘点表（设备盘点表，找收据）
B. 合作办学协议（具体看几个举办者，1个举办者就不必）
C. 简历模板（所有老师都要）
D. 租赁合同模板
6. 工商核名（签合同次日）

A. 前台带名称核准申请书，股东身份证复印件，经办人身份证复印件核名等。

B. 注册广东政务账号密码

7. 到当地教办咨询流程（签合同次日或者签合同前）

A. 带现场照片

B. 带资料清单
8. 取得核名通知书后（当天）做资料发给客户签名盖章
A. 产权证明（标准地址必须要）

B. 转租证明（如就是产权人则需要）
C. 催客户抓紧盘点，找人开收据（验完资取得银行询证函需要给我们盘点表，设备图片，收据图片，都要打印按指模）
D. 催客户抓紧收资料
E. 催客户预约银行准备验资，兴业银行便宜。
F. 催客户按照场地要求整理
9. 做消防安全评估报告，核名通知书后（当天）

10. 做房屋安全鉴定报告，核名通知书后（当天）

11. 出资产评估报告

A. 盘点表（所有股东签字按指模）

B. 设备图片打印版（所有股东签字按指模）
C. 收据图片打印版（所有股东签字按指模）
D. 资产评估报告合同，资产评估声明
E. 股东身份证复印件
F. 租赁合同
G. 章程
12. 通知客户到银行开立临时账户验资（兴业银行比较便宜），找客户取得如下资料，出具验资报告

A. 银行的进账单

B. 银行流水记录

C. 股东的银行卡复印件

D. 银行询证函（银行盖章的）

E. 股东的转账付款单（如果是手机银行转账的话需要登录网银截图）
F. 验资询证函，验资声明
G. 租赁合同
H. 章程
I. 股东身份证复印件
13. 收齐所有2个以上教师的身份证，教师资格证（对应科目），简历，毕业证（其中1个要本科5年从业经验）。

14. 网上提交资料

15. 现场检查（检查前拍视频给我司，我司再复核一遍）

16. 检查通过。

17. 发证、扫描存档、交接
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