工商登记员/税务专员

岗位职责

1、负责公司分配公司注册登记

2、负责公司税务登记办理

3、负责公司进出口经营权登记办理

4、外经贸、外汇局、海关等办理登记

5、办理公司银行开户，签订扣税协议

6、负责公司分配的纳税申报，发票购买认证等工作

任职资格:

1、做事踏实、稳重，道德品行好，勤奋、好学、有上进心.

2、必须能熟练使用办公软件，有财务知识基础可优先.

3、无经验，年满20周岁即可，有相关专业主管手把手带.

4、招全职，临时短期工勿扰,工资在5000-8000左右，按提成计算.

工作时间：

1、周一至周六早上8：00至下午5：30,中午休息；周六下午学习.

2、法定节假日参照政府部门休息.面试前电话确定时间。


