东莞外国企业常驻代表机构提交年度报告操作指南
1、提交年度报告时间

外国（地区）企业常驻代表机构提交年度报告的时间为每年3月1日至6月30日。
2、办理程序 
　　网上申报 →→ 下载已预审通过的《外国（地区）企业常驻代表机构年度报告书》 →→ 备齐有关文件，到属地工商部门办理年检 → 企业登记机关受理审核年检材料 →→出具《收到外国企业常驻代表机构年度报告通知书》
3、提交资料要求
（1）《外国（地区）企业常驻代表机构年度报告书》；
（2）企业指定的代表或者委托代理人的证明；

（3）外国（地区）企业常驻代表机构登记证；

（4）提交外国(地区)企业存续的合法营业证明文件。该证明文件应经外国企业所属国家或地区公证机关或有权机构公证，并经中华人民共和国驻该国（或代管该地区）使领馆认证；与我国没有外交关系的，应经所在国公证机构公证后交由与我国有外交关系的第三国驻该国使（领）馆认证，并经我国驻该第三国的使（领）馆认证；香港地区企业代表机构有关文件应当经当地中国委托公证人的公证，并由中国法律服务（香港）有限公司加盖转递专用章转递；澳门地区企业代表机构有关文件应经当地公证机关公证，并经司法部派驻当地的机构签章转递；台湾地区企业代表机构有关文件应通过海峡两岸关系协会、中国公证员协会依据《海峡两岸公证书使用查证协议实施办法》出具公证文件。

（5）经会计师事务所审计的费用收支情况；

（6）国家工商行政管理总局规定要求提交的其他材料。
4、收费标准
外国企业常驻代表机构不收费。
如有其它不明之处或问题，请及时联系我！
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东莞市辰信会计代理有限公司
联系人：王经理 免费咨询热线：400-666-8052  [image: image2.png]


 QQ：454262391 

总公司地址：东莞市南城区鸿福西路国际商会大厦308
虎门分公司：东莞市虎门镇连升中路地标大厦2005
长安分公司：长安镇长安医院对面莲花E区10栋2单元401
辰信企业网站：www.0769cxkj.com  www.cxkjgj.com  www.0769cxgs.com
