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东莞个体户 有限公司 分公司 外资公司设立登记国税税务登记证办理流程及需资料
1、设立个体工商户所需资料：

（1）在国税网预录入新办税务登记证资料，然后打印出《税务登记表》，盖公章

（2）营业执照原件及复印件   

（3）法人代表身份证原件及复印件

（4）租赁合同原件及复印件

（5）经营场所使用证明或房产证复印件

（6）如果有办理组织机构代码证的，需提供代码证原件和复印件

（以上所提供资料复印件需加盖公章或手指模）

2、设立有限公司所需资料：

（1）在国税网预录入新办税务登记证资料，然后打印出《税务登记表》，盖公章

（2）企业法人营业执照

（3）组织机构代码证  

（4）租赁合同  

（5）场地使用证明或者房产证

（6）公司章程   

（7）验资报告

（8）法人、股东身份证复印件（股东是公司，需提供公司营业执照）

（所有资料需提供原件和复印件，所有复印件都需要盖公章）

3、二级分支机构（分公司）办理税务登记所需资料：

（1）在国税网预录入新办税务登记证资料，然后打印出《税务登记表》，盖公章

（2）分公司营业执照、代码证

（3）场地使用证明或者房产证

（4）租赁合同

（5）负责人身份证复印件 

（6）总公司章程、验资报告

（7）总公司营业执照、代码证、国税证

（8）总公司上一季度企业所得税申报表

（9）总公司的税种核定情况说明（详细说明总公司现在的企业所得税是在当地国税缴纳还是在地税缴纳，内容必须真实、正确）

注意：根据分公司独立核算或者汇总缴纳企业所得税所需提供资料：

1、独立核算：《分支机构独立纳税说明报告》

2、汇总：《汇总纳税情况说明》、《2008版汇总纳税信息维护表》

（注：根据不同情况提供其他资料，所有资料需提供原件和复印件，复印件需加盖公章）

4、三级分支机构（分公司）办理税务登记所需资料：

（1）在国税网预录入新办税务登记证资料，然后打印出《税务登记表》，盖公章

（2）分公司营业执照、代码证

（3）分公司租赁合同 

（4）分公司场地使用证明或者房产证

（5）分公司负责人身份证复印件

（6）一级机构章程、验资报告

（7）一级机构 和 二级机构营业执照、代码证、国税证

（8）一级机构 或 二级机构上一季企业所得税申报表

注：以上所提供资料复印件需加盖分公司公章！

5、设立外商投资企业所需资料：

（1）在国税网预录入新办税务登记证资料，然后打印出《税务登记表》，盖公章

（2）营业执照原件及复印件  

（3）批准证书原件及复印件

（4）企业组织机构代码证原件及复印件

（5）法人代表身份证，护照或其他合法证件原件及复印件

（6）有关章程复印件（变更时提供补充章程）

（7）验资报告原件及复印件（新办及注册资金有变更时提供）

（8）中外合资或合作企业需提供合同、协议书

（9）租赁合同 

（10）场地证明或房产证原件及复印件 

（11）公章

注：以上所提供资料复印件需加盖公章！

东莞市辰信会计代理有限公司

联系人：王先生  手机：13424804848 　QQ：454262391

公司地址：东莞市南城区希尔顿广场2栋901室 公司网站http://www.cxkjgj.com/
[image: image1.jpg]


