企业代开增值税普通发票与专用发票办理流程介绍

一、东莞代开增值税普通发票企业需要提供的资料：

1、《代开普通发票申请审批表》一份税局领拿；
2、申请代开普通发票的单位税务登记证副本、纳税磁卡（原件及复印件）；　

3、经办人身份证（原件及复印件）； 

4、购货方的税务登记证（副本）复印件；

5、买卖双方的购销合同（复印件）；

6、进货发票原件及复印件，纯加工业务不需要提供，服务业不需提供；
7、发票专用章、公章；

二、东莞代开增值税专用发票企业需要提供的资料： 

国税税务登记证副本原件、纳税磁卡；
2、《代开增值税专用发票缴纳税款申报单》2份、税局网站系统录入打印；
3、购货方《增值税一般纳税人资格证书》复印件或国税《税务登记证》（副本）复印件；
4、进货发票原件及复印件（销售货物需提供）、如税局没要求就不用提供，一般不需提供； 

5、发票专用章、公章。
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