注销外资公司所需资料时间办理流程及注意事项

一、 在东莞注销外商分公司所需基本要求： 

外国企业申请在中华人民共和国境内注销咨询类外商独资企业，须向审批机关提出书面申请，审批机关对其申请进行审查，在30个工作日内做出批准或不予批准的决定，并及时通知该外国企业。

二、流程和时间 

1、所有分公司注销完毕 2、审批机关出原则性同意终止文件（如外经委、商务部等）（30个工作日） 3、清算委员出清算报告（10个工作日左右） 4.1、税务注销（完成期限公司财务状况而定，一般在30-80个工作日） 4.2、海关（10工作日） 5.1、统计证注销（2个工作日） 5.2、财税注销  （5个工作日） 5.3、外汇注销  （25个工作日） 5.4、工商注销登记 （10个工作日） 5.5清算组公告和备案 5.6向原审批机关提交清算报告（并撤消批准证书）并公告。 6、银行消户 7、组织机构代码（2个工作日）

合计时间：3－6个月（取决于公司的具体情况，以及当地审批部门的工作效率）

三、在东莞注销外商分公司所需材料 （东莞不同行政区材料会略有不同）

1、外经委报批：

1) 申请书；2) 投资方签署的关于此次注销的决议；3) 董事会决议；4) 会计师事务所出具的企业原注册资本已经按期到位的验资报告；5) 企业清算委员会名单；6) 企业关于员工遣散、安置及经济补偿的情况报告；7) 会计师事务所出的企业财务审计报告；8) 企业董事会成员名单；9) 企业批准证书、营业执照复印件；

2、税务局完税申请：

（一）纳税人到主管税务机关领取《注销税务登记申请表》，并按规定填写。

（二）纳税人将填写好的《注销税务登记申请表》送交主管税务机关，并提供下列有关证件、证明、资料： 1) 主管部门或董事会（职代会）的决议以及其它有关证件； 2) 原主管税务机关核发的税务登记证件正副本、《发票购用印制簿》、剩余的空白； 3) 发票和其它税收票证； 4) 主管税务机关要求提供的其它有关证件、证明、资料。

3．外汇注销

1、申请报告 2、外经委批复3、清算委员会决议 4、税务清税的审计报告 5、实到资金的验资报告6、公司设立的外汇开户核准件（企业联及银行联正本）7、清算结束日外汇、人民币账户银行对帐单 8、税务注销证明 9、前一年的外汇年检时的审计报告 得到外汇注销核准后凭相关文件去银行办理资金汇出手续。

4、清算组公告和备案：

    在税务清算完成后，至少公告一次，一种省级报纸上登报公告。

工商局备案 1) 公司清算组负责人签署的《公司备案申请表》（公司加盖公章）；  2) 公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》（公司加盖公章）及指定代表或委托代理人的身份证复印件（本人签字） 3) 股东会关于成立清算组的决议（由代表三分之二以上表决权的股东签署，股东为自然人的由本人签字；自然人以外的股东加盖公章）；

5、工商局注销登记和公告：

1) 由企业法定代表人签署的《注销登记申请书》； 2) 董事会决议；  3) 原审批机关的批准注销的文件； 4) 经董事会确认的企业清理债权、债务的完结报告或清算组织负责清理债权债务的文件；  5) 税务机关、海关出具的完税证明； 6) 分支（办事）机构已注销证明；  7) 营业执照正、副本及企业印章； 8) 其它有关文件、证件

6、银行销户：

1) 外管局关于外汇账户销户的核准件； 2) 申请外汇核准件需要提供： 3) 外汇登记证原件及IC卡、开户核准件原件（包括银行联、企业联）、对账单（余额为零）、公司公章 

四、注意事项

1、如欲注销公司存在以下几种情况，代理费和办理时间都有可能延长，代理费用也有可能增加：

1) 公司有较复杂的员工遣散、安置及经济补偿处理办法 2) 有大额应收账款或应付帐款 3) 有复杂的债权债务关系 4) 公司没有良好的财务体系 5) 审计中发现有违规经营的 6) 公司各种有效证件遗失 2、欲注销公司必须全力配合，提供各种资料和相关签字；

五、本公司服务内容 

1、 外经委报批，准备和递交所有材料（除必须客户准备的材料外）2、 注销批准证书（递交材料，外经委注销） 3、 清算委员出清算报告 4、 税务局完税申请（沟通会计事务所和客户，沟通客户和税务所）

5、 海关注销 6、 外汇注销 7、 财税注销 8、 统计注销 9、 清算组公告和备案 10、 工商局注销登记和公告 11、 组织机构代码注销
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