
在东莞注册外商独资公司设立登记相关事务 

一、您的配合 

    （一）确定名称，核名称 

    （二）资料配合 

    1、投资者资料。 

    （1）投资者所在国家（地区）政府出具合法开业证明（若投资者为个人，提交个人身份证明）； 

    （2）投资者的资信证明（即同该投资者有业务往来的银行出具的存款及资金往来的信誉情况证明）； 

    （3）董事会成员的身份证明文件、决议文件、任职文件和法定代表人的身份证明； 

    （4）自然人投资者和法定代表人一寸彩色相片八张； 

    （5）所有外资方资料都需办理中国驻当地使领馆的证明或中国司法部批准的律师行出具的公证，所有证明或公证资料必须准备3份以上原件。 

    2、文件、印章和签名。 

    （1）公司章程； 

    （2）项目建议书和可行性研究报告； 

    （3）外方为机构的需提供原始印章在相关资料上盖章，所有签名都必须本人。 

    3、场地资料。 

已备案的租房协议，必须提供房产证明和业主身份。若进行生产加工，租赁场地还应提供消防证明。 

    （三）人员配合 

    1、登记申请资料相关本人签名； 

    2、领营业执照时，原则上要求法定代表人到现场亲自签名。 

    （四）温馨提示 

    1、所有原始资料必须办理交接手续； 

    2、凡是可以不留的原始资料，使用后希望及时提醒归还。 

二、我们的工作 

    （一）需要完成的工作 

    1、办理批准文件和批准证书； 

    2、办组织机构代码证； 

    3、办理外汇登记证； 

    4、办国税、地税税务登记证； 

    5、办银行开户许可证明； 

    6、办财政登记证，根据实际要求办理海关登记、商检登记、电子口岸登记。 

    （二）协助完成的工作 

    1、办理企业名称核准通知书； 

    2、指导完成项目建议书和可行性研究报告，整理、完善登记申请资料； 

    3、指导开外汇帐户和银行基本帐户。 

    （三）提供登记申请的全面咨询 

三、收费标准： 

    （一）企业开业登记的工本费 

    1、工商登记阶段的实际费用支付。 

    （1）名称查询费30元，名称核准费100元； 

    （2）注册登记费：按注册资金的0.8‰收取，超过1000万元部分按0.4‰计算，1亿以上不再收费； 

    （3）领取营业执照工本费10元。 

    2、刻印章备案工本费：包括公司公章、财务专用章、法人代表及投资人私章（牛角章）共250元。

    3、办组织机构代码证工本费308元，含代码证正、副本和数字证书费。

    4、国税、地税税务登记证工本费共10元。 

    （二） 服务费用 

    完成全部登记事项： 

    1、咨询服务业的服务费用人民币 7,000 元起； 

    2、科技企业的服务费用人民币    8,000 元起； 

    3、生产企业的服务费用人民币    10,000 元起； 

    4、商业企业的服务费用人民币    12,000 元起；（需上报国家级审批部门审批的服务费面议）。 

四、所需时间 

    1、名称查询不重名后，名称核准5个工作日左右； 

    2、办理批准证书资料齐备，受理后7--10个工作日(需上报审批的除外）； 

    3、企业登记申请受理后10个工作日内领营业执照； 

    4、刻印章1个工作日；       

    5、组织机构代码证3个工作日； 

    6、地税税务登记证即办即取证； 

    7、国税税务登记证2个工作日； 

    8、人民币银行户的开户证明7个工作日，办外汇登记证20个工作日； 

9、财政登记证15个工作日左右。
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